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1 INTRODUÇÃO 

Este tutorial foi criado visando descrever o passo a passo para realização dos depósitos das 

teses e dissertações no Repositório da Universidade Federal do Pará (RIUFPA). O RIUFPA utiliza o 

Dspace 6.3 e foi personalizado conforme a realidade da instituição.  

O tutorial é composto por seções que descrevem o fluxo de submissão apresentando um 

formulá rio composto de 9 abas (5 abas de descrição, Upload, Verificar, Licença Creative Commons 

e Licença RIUFPA) contendo campos OBRIGATÓRIOS e OPCIONAIS e alguns com exemplos ou 

modelos do padrão do preenchimento a ser seguido.  

Para a realização do depósito o catalogador ou depositante deve realizar seu treinamento 

junto a esta coordenadoria solicitando por email para riufpabc@ufpa.br ou receber treinamento . 

em seu local de trabalho do bibliotecário responsável pela coleção, devendo o interessado 

solicitar a li beração das permissões devidas.  
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2 LOGIN 

Acesse https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/  e clique em  Entrar  e em seguida em Meu 

espaço . 

Figura 1: Entrar  

 

Preencha com o seu endereço de e -mail cadastrado no RIUFPA, digite sua senha e clique 

em Entrar . 

https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/
https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/password-login
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Figura 2: Login  

 

Em caso de esquecimento de senha, que foi cadastrada durante o treinamento, você deverá 

clicar em Esqueceu a senha  para que você possa criar uma nova senha. 

Figura 3: Recuperar senha  

 

https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/forgot
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3 DEPÓSITO 

Antes de iniciar um novo depósito, na aba Navegar realizar a consulta em nossos índices de 

Autores , Orientadores  e Título do Documento  a fim de evitarmos duplicatas no RIUFPA .  

Lembrando que você deverá estar logado no RIUFPA para realizar as diversas tarefas.  

Há duas formas de iniciar u m depósito . 

Figura 4: Navegar  

 

http://repositorio.ufpa.br/jspui/browse?type=author
http://repositorio.ufpa.br/jspui/browse?type=advisor
http://repositorio.ufpa.br/jspui/browse?type=advisor
http://repositorio.ufpa.br/jspui/browse?type=title
http://repositorio.ufpa.br/jspui/browse?type=title
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3.1 INICIAR UM NOVO DEPÓSITO NA ÁREA MEU ESPAÇO 

Em Meu Espaço  clique em Iniciar um novo depósito  e selecione a coleção desejada e clique 

em Próximo . 

Figura 5: Escolha uma coleção  

 
 

3.2 INICIAR UM NOVO DEPÓSITO NA COLEÇÃO 

Na coleção desejada clique em Submeter a esta coleção , que abrirá o formulário para iniciar 

o depósito:  

https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/mydspace
https://www.repositorio.ufpa.br/jspui/submit
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Figura 6: Submeter na coleção  

 

OBS:  

× Geralmente as coleções já estão pré -catalogadas conforme o Modelo de item da coleção.  

× Quando o campo é OPCIONAL quer dizer que quando não houver a informação no 

documento ou quaisquer outras fontes de informação, neste caso, não será preenchido.  

× Somente finalizar o campo RESUMO e os resumos em outros idiomas com ponto final, os 

demais campos não finalizar com ponto final.  

× Ao iniciar o depósito em uma coleção, quando na coleção errada, somente após aprovada 

que poderá mover o item ou excluir durante o fluxo de submissão.  
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× Após finalizar o depósito, antes de aprovar, somente poderá excluir o item quem realizou o 

depósito, para isso terá que rejeitar o mesmo para que volte para área do depositante para 

realizar a exclusão do mesmo.  

 

4 DESCRIÇÃO 

Ao iniciar um depósito um formulário estará disponível para ser preenchido composto de 10 

abas, sendo somente possível pular de aba após os campos serem preenchidos e a mesma estar 

em azul. Alguns campos serão obrigatórios e outros opcionais, sendo que no cam po obrigatório o 

depósito não irá prosseguir enquanto não for preenchido, enquanto que o campo opcional é 

facultativo, porém devendo preencher caso tenha a informação disponível no pdf do documento, 

no termo de autorização/declarção de autoria ou de uma fo nte confiável (Lattes, Pergamum, 

Plataforma Sucupira etc).  

4.1 PRIMEIRA DESCRIÇÃO 

Na primeira descrição (ANEXO A) preenchemos os campos conforme as informações 

contidas no pdf do documento.  
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4.1.1 Tipo de documento  

Na primeira aba Descrição  iniciamos selecionando o campo Tipo de documento  (dc.type) 

que é  OBRIGATÓRIO E NÃO REPETITIVO. 

Figura 7: Tipo de documento  

 

 

4.1.2 Título  

O campo Título  (dc.title) é OBRIGATÓRIO E NÃO REPETITIVO. Preencher o campo com o 

título e subtítulo (se houver) iniciando com letra maiúscula e as demais de acordo com as regras 

gramaticais. Se após o título houver subtítulo separá -los por dois pontos (  : ) e iniciar em minúscula, 

seguindo a regra gramatical e nunca finalizar com ponto  final. 
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Figura 8: Título  

 

 

4.1.3 Título alternativo  

O campo Título alternativo  (dc.title.alternative) é OPCIONAL E REPETITIVO. Incluir o título 

em outro idioma, se houver, e caso contenha mais idiomas em outra língua clique em Adicionar 

mais e não se deve finalizar com ponto.  

Figura 9: Título alternativo  
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4.1.4 Permissão de acesso  

O campo Permissão de acesso (dc.rights) é OBRIGATÓRIO E NÃO REPETITIVO. Sempre 

selecionar Acesso Aberto. Após finalizar a primeira aba clique em Próximo ou Cancelar/Salvar 

para dar prosseguimento mais tarde.  

Figura 10 : Permissão de acesso  

 

Ao clicar em Cancelar/Salvar uma página seguinte pergunta se você quer excluir, 

bastando clicar em Deletar este depósito  ou manter o documento para trabalhar mais tarde e 

informa que você pode continuar o depósito de onde parou imediatamente clicando em Continuar 

depósito.  Ao clicar em Salvá -lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde  seu documento irá para o Meu 

espaço na sessão Submissões não concluídas, podendo retornar de onde parou clicando em Abrir 

ou excluí - lo clicando em  Excluir .  
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Figura 11: Cancelar ou salvar o depósito  

 

 

4.2 SEGUNDA DESCRIÇÃO 

Na segunda descrição (ANEXO B) preenchemos os campos conforme as informações 

contidas no pdf do documento ou termo de autorização/declaração de autoria.  

4.2.1 Data da defesa  

Na segunda aba Descrição  iniciamos preenchendo o campo Data de defesa  

(dc.date.issued) que é  OBRIGATÓRIO E NÃO REPETITIVO. Digite o dia, selecione o mês e digite o 

ano de defesa. Caso não conste data de defesa, considerar o ano da folha de rosto).  
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Figura 12: Data da defesa  

 

4.2.2 Descrição do autor  

4.2.2.1 Autor 

O campo Autor  (dc.creator)  é OBRIGATÓRIO E REPETITIVO. Preencha sempre com o nome 

completo para manter a padronização do índice de  Autores  e priorizar a busca no catálogo de 

autoridade  do PERGAMUM, seguido do Lattes  e demais fontes confiáveis. Após realizar a busca 

preencher o sobrenome do(s) autor(es) em caixa alta (MAIÚSCULA) no primeiro campo e no 

segundo campo o prenome do(s) autor(es) por extenso sem abreviar nenhum sobrenome e nunca 

incluir pont o final. Em caso de mais de um autor clicar em Adicionar mais . 

http://bibcentral.ufpa.br/pergamum/biblioteca/autoridade.php
http://bibcentral.ufpa.br/pergamum/biblioteca/autoridade.php
http://bibcentral.ufpa.br/pergamum/biblioteca/autoridade.php
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/busca.do?metodo=apresentar
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/busca.do?metodo=apresentar
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Figura 13: Autor  

 

4.2.2.2 Afiliação do autor  

O campo Afiliação do(s) autor(es) (dc.description.affiliation) é OPCIONAL E REPETITIVO. 

Preencha a instituição de vínculo empregatício do(s) autor(es). Quando ocorrer mais de um 

vínculo do(s) autor(s) se deve adicionar clicando em Adicionar mais. Há uma padronização neste 

campo que deverá ser seguida e não se deve finalizar com ponto: SIGLA - Nome da Instituição 

por Extenso. 

Figura 14: Afiliação  

 












































































































